附件2

加密锁业务办理流程

一、初次申领加密锁流程
企业初次申领只能领取1把加密锁，所需材料为：
（一）营业执照副本原件及复印件；
（二）法定代表人身份证复印件；
（三）办理人员身份证原件及复印件；
（四）企业授权委托书。
区内企业领取加密锁后，即可在自治区住房城乡建设厅有关信息系统中办理资质申请、人员注册、考试培训、诚信入库、工程报建报监等业务。
[bookmark: _GoBack]区外企业、区内园林绿化企业初次申领加密锁在广西住房和城乡建设信息中心政务信息科办理（办理地址：南宁市金湖北路58号广西建设大厦一楼住建业务综合服务大厅办理，联系电话：0771—2260122），有关业务流程不变。
在各设区市初次申领加密锁的地址及具体流程由各设区市住房城乡建设主管部门规定并公开。
办锁需要在网上预约，预约办锁流程如下：
1.点击进入网上预约填写资料提交营业执照、法人身份证、办理人身份证加盖公章电子件。
预约网址:http://www.gxcic.net/other/Reg.aspx

2.根据受理时间凭办理人身份证原件现场领取企业身份证认证锁

3.受理情况提供短信提醒和状态查询，查询网址：http://www.gxcic.net/other/List.aspx
二、增加、遗失补办加密锁流程
增加、遗失补办加密锁仍在广西住房和城乡建设信息中心政务信息科办理，有关业务流程不变。
